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FICHA I.

ETAPA DE FORMULACION

En esta etapa se formula y estructura el
proyecto y se lleva a cabo la presentacion
a la entidad responsable de gestionar su
financiacion. Para la formulacion y estruc-
turacion es preciso tener en cuenta tanto
los requisitos generales como especificos
de cada sector, los cuales son definidos por
las diferentes fuentes de financiacion4

Flujo del proceso de formulacion



Formulador ciudadano u oficial Oficina de Planeacién BPI

Inicio
4
Identificar problema social, riesgo
u oportunidad.

= Adopta metodologias,
Formular y eStFUCturar el ‘ oooooooooooooooooooooooooooooooo resta asistencia técnica
proyecto segun las metodologias. o .y i
2 capacitacion.

-
....... N Revisar por parte del formulador
: con ayuda del ABC de la viabilidad.

El
proyecto
cumple lo definido para
la viabilidad?

.
..........

b 4

Registrar proyecto en la MGA

-
Organizar y cargar los soportes
del proyecto (formulador oficial).

-
Fin

Fuente: Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas — DIFF, DNP



FICHA 2.

PROCESO DE PRESENTACION
Y TRANSFERENCIA

La presentacion del proyecto es un acto formal en el cual una
iniciativa (publica o privada) ingresa a la esfera publica, en la que se le
debe dar tramite con celeridad y garantizar su trazabilidad, es decir,
su evolucion en las diferentes etapas a través del BPI. La presentacion
se realiza a través de la MGA, herramienta informatica que dispone
de una utilidad denominada Presentar Proyecto.

El formulador oficial alista los requisitos del proyecto, tanto generales
como sectoriales, y los adjunta al proyecto a través de la MGA. Los
ciudadanos pueden formular el proyecto y presentarlo a una entidad
territorial para que esta tome la decision de incorporarlo o no en
su POAI

vy



Si el proyecto es formulado por un

“Formulador ciudadano”

“Formulador oficial”

Si el proyecto es formulado por un

Inicio

v

Presentar el proyecto a la entidad
territorial que lo gestionara

2

Enviar documentos adjuntos via
correo electrénico

.........

Ajusta el proyecto

Inicio

2

................................

Revisar el proyecto siguiendo
los criterios definidos en el

documento “ABC de la viabilidad”

..........

iAprueba la revision?

-

Adjuntar documentos soportes ()

......

- v

{Cumple con los
requisitos?

Regresar

(1) Esta actividad la realiza el formulador oficial de la entidad responsable.

Fuente: Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas — DIFF, DNP.

formulador ciudadano
para ajustes.

el proyecto al

w
Transferir el proyecto

Fin



FICHA 3.

PROCESO DEVIABILIDAD

Al momento de realizar la revision del proyecto, el viabilizador debe formular preguntas orientadoras para
evaluar los estandares de calidad que se esperan en un proyecto de inversion publica, segun criterios de
valoracion politica, metodologica, técnica, de sostenibilidad y financiera/econémica. Culminado el proceso
de viabilidad, el proyecto viabilizado adquiere el atributo de Proyecto Registrado Actualizado.

Instancias que emiten concepto de

Instancias de verificacion de requisitos

viabilidad
Inicio Viabilidad de politica: evaluar la validez de la
: articulacion del proyecto con la politica publica
e SR y con los diferentes niveles de planificacion, asi

Identificar el sector al cual se

como su aporte al resultado del programa en el
vincula el proyecto.

cual se clasifica.

- : s 4
Realizar verificacion de los :

" Viabilidad metodoldgica: evaluar si
requisitos generales.

cumple con los lineamientos metodolégicos
definidos por el Departamento Nacional de
Planeacion — DNP.

¢ El proyecto
cumple con todos los
requisitos?

..........

....... . : v
Viabilidad técnica: determinar si su
estructuracion técnica es adecuada, segliin
las caracteristicas propias del proyecto y, si
. . . . : existen, segln los estandares definidos en
g s : : cada sector para ese tipo de proyectos.
responsable del proyecto, las : :

observaciones para ajustes. 3 5 :
U




Instancias que emiten concepto de

Instancias de verificacion de requisitos

viabilidad
Ul
Emitir concepto de .
verificacion. Viabilidad econémica y financiera: analizar si la

solucion planteada es rentable desde el punto de vista
econoémico Y financiero (si aplica).

2

Sostenibilidad: evaluar la capacidad que tiene la
entidad responsable de continuar con la presentacion
de los servicios, una vez se haya culminado la etapa de

inversion del proyecto.

{El proyecto es
viable?

.............................

El proyecto se devuelve con observaciones al
formulador oficial.

El proyecto se registra en el Banco de Programas
y Proyectos de Inversion y queda disponible para
ser analizado dentro del proceso de priorizacion y
asignacion de recursos.

ceeene
.
h 4

v
Fin

Fuente: Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas — DIFF, DNP.



FICHA 4.

PROCESO DE REGISTRO DE
PROYECTOSY ELABORACION
DEL POAI

El BPI juega un rol preponderante en la consolidacion del POAI, pues es fuente primaria de la informacion
que contiene este instrumento. Debe suministrar la informacion actualizada de los proyectos registrados
que son susceptibles de participar por los recursos de la respectiva vigencia fiscal. A continuacion se pre-
senta el flujograma del proceso de programacion, para cuya implementacion se debe tener en cuenta el
calendario de la elaboracion del presupuesto.

Oficina de Planeacion Secretaria de Hacienda Entidades

Inicio

v

Elabora informe de proyectos
nuevos y en ejecucion, registrados

en el BPI. Comunica a la Secretaria de
Planeacion los cupos de inversion
h 4

Participa en sesiones de priorizacion

de proyectos, en concordancia con ‘ teceteserescrsscsscsssosane
la cuota asignada y los instrumentos Participa en sesiones de priorizacion
de politica fiscal de mediano y Iargo .....evveeuuuuenunnnnnnniiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiinnd de proyectos en concordancia con
plazo. las metas del Plan de Desarrollo y
B demas criterios establecidos.

g



Oficina de Planeacion Secretaria de Hacienda Entidades

S Elaboran Plan de Accion teniendo
en cuenta la distribucion de las
fuentes y usos entre los proyectos
para ser presentados a la Secretaria
de Planeacion.

Socializa con las dependencias de la ...........................................................}
administracion central e institutos
descentralizados, el formato del Plan
de Acciodn, los cupos de inversion y
la lista de proyectos registrados y

priorizados.
Revisa el Plan de Accion conla  eeeeeeeeest Ajustan y retornan el Plan de Accion
participacion de las dependencias D T PRY PEY PYYPYRPYR TP PIPPIPPRPPRLPRRPY * a la Secretaria de Planeacion

de la administracion central y
descentralizadas y remite para
ajustes.

eesececesesesesesesesesesesesesesesessseseseseseseses

.
.
.
.
.

Consolida inversion, con el
presupuesto de funcionamiento y el
servicio a la deuda.

sesesese
.

w_

Consolida informacion del Plan de
Accion y el POAL

h 4

Elabora proyecto de acto
administrativo del Presupuesto.

A 4

Presenta el POAI ante el CONFIS
para su estudio, realiza los ajustes
derivados de sus observaciones.

h 4

Presenta el proyecto de presupuesto
al alcalde o gobernador.

A 4
Presenta el POAI ante el Conpes
para su aprobacion.

h 4

Consolida y remite POAI y Plan de
Accion a la Secretaria de Hacienda.

2
Presenta proyecto al Concejo o
Asamblea para su estudio y realiza
los ajustes pertinentes hasta su
aprobacion.

.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

v
e — Fin

Fuente: Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas — DIFF, DNP



FICHA 5.

PROCESO DE SEGUIMIENTO

Durante la etapa se ejecucion del proyecto, la entidad responsable debe realizar y reportar el seguimiento
a la ejecucién garantizando la disposicion de herramientas y mecanismos para realizar un adecuado segui-
miento que permita conocer con precision los avances en términos fisicos y financieros. A continuacion
se presenta un flujo que se podra utilizar de insumo para el diseiio del proceso de seguimiento.

Oficina de
Planeacién

Contratista
ejecutor

Ordenador
del gasto

Responsable

_ Supervisor
de seguimiento

..................................................’

Elaborar el plan

: o onuees R, cors 0N de trabajo y plan
: financiero.

A 4 : : -

- . h 4

ParthlPar -o--ooon-oooo-oooo--ooon-oooo-oooo--oooc-ooE :
en las etapas v . Revisar el plan
precontractual de trabajo y plan
y contractual Definir apoyo a financiero.

conjuntamente
con la oficina
juridica o de
contratacion.

Actualizar el estado
del proyecto.

la supervisién o
interventoria.

Perfeccionar
contrato y acta de
inicio.

Z
8

R PR Yy

cecescesesescssesene



Oficina de
Planeacién

Responsable

de seguimiento

Realizar
seguimiento a
la oportunidad
y al adecuado

registro del
seguimiento del
proyecto.

El responsable
de seguimiento
registra el
seguimiento al
proyecto en el
SUIFP

Ordenador

del gasto

Supervisor

Certificar aprobacion

Contratista
ejecutor

secsesescsseseseces
.

w

Realizar verificacion de
campo

Revisar informe

w

Presentar informes
periédicos de
ejecucion fisica y
financiera

>

Ajustar

.
.
.
.

iSe
aprueba’
: st
Realizar informe de Realizar
supervision informe final
: S

.

A 4

.

Actualizar el
estado del
proyecto

Fin

Autorizar los

pagos

(.............

secescscesesese

sesecescscssscsseses

Fuente: Direccién de Inversiones y Finanzas Publicas — DIFF, DNP

Solicitar al ordenador del
gasto los pagos acordados

cesecscscsscccsnnl

N

éSe
termina
ejecucion?

2

secsscssssescces

Iniciar tramite de
liquidacion

h 4

Informar al Banco la
finalizacion del proyecto

Ajustar

seesecccsecscsssscsscscsscces




